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Primo accesso a Gsuite per personale ATA

Si consiglia di utilizzare Chrome come browser.

Per effettuare il primo accesso accedete a www.google.it e cliccate sull’icona ‘Accedi’.
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Inserite il nome utente che avete ricevuto.

Google

Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account m

In caso ci siano altri utenti loggati, cliccate sul profilo loggato per uscire. Questa
immagine segnala che non ci sono altri utenti loggati e che potete procedere con
‘Accedi’.
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In caso di altro utente loggato potete in alternativa cliccare sull’icona dell’utente loggato
e nella finestra che si apre cliccate su ‘ospite’ (oppure su ‘aggiungi un altro account’ se
siete entrati con gmail).
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In caso vi troviate di fronte a questa schermata con l'elenco di altri utenti memorizzati
nel computer che state utilizzando, cliccate su utilizza un altro account e avrete la
schermata per effettuare I'accesso con l'account GSuite.

Google

Gestisci il tuo Account Google
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Q. Cerca con Google o digita un URL & Aggiungi un altro account
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Yahoo Mail WeSchoal YouTube Gmail (2) Facebook

Morme sulla privacy + Termini di servizio

A questo punto potete accedere inserendo il vostro nome utente e clliccare su Avanti

Google

Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono

W prova@carlolevi.com

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un aceount m

Inserite la password temporanea che vi € stata comunicata insieme al nome utente.

Google

<N orova
[ =] -.prova@carlolevi.com ~

Inserisci la password

Password dimenticata? m



Cliccate su Avanti e accettate i termini di utilizzo.

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: studente.prova@ic7forli.edu.it. L'sccount & compatibile con tanti
servizi Google, ma & il tuo smministratore di ic7forli.edu.it che decide a quali servizi puoi accedere. Per
suggerimenti sull'utilizzo del tuo nuovo account, visits il Centro assistenzs di Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
studente prova@ic7forli.edu.it, inclusi i dsti memorizzati sull'account nei servizi Google. Puoi avere
ulteriori informazioni qui oppure leggendo le norme sulls privacy dells tus organizzszione, se esistono.
Puoi scegliere di tenere un account separsto per l'utilizzo personsie di qualsiasi servizio Google, incluso
il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire faccount che utilizzi con i servizi Google e
pessare da un account alfsitro quando vuoi. Il fuo nome utente e Iimmagine del profilo i consentono di
verificare di avere scelto 'account desiderato

Se la tus organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolsto dal contratto G Suite dell'organizzaziona. Tutti gli altr servizi di Google attivati

dalf ("Servizi sggiuntvi") sono s tua izione ai sensi dei Termini di servizio e delle
Norme sullz privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui 'amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
I'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili.

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di sver P ia i del £ del tuo
account studente prova@ic7forfi.edu.it. nonché di accettare i Termini di servizio di Google e le Norme
sulla privacy di Google.

Inserite una password sicura e cliccate su cambia password.

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
sicura

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

Cambia password
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Informazioni personali

Dati e personalizzazione

Benvenuto, GIll® prova

® Y

Sicurezza

Gestisci le tue informazioni, la privacy e la sicurezza per adattare meglio Google alle tue esigenze

ve

Persone e condivisione

L

Pagamenti e abbonamenti

Privacy e Proteggiamo il tuo
personalizzazione account

Visualizza i dati nel tuo Account Il Centrollo sicurezza ti offre consigli
Google e scegli quali attivita salvare personalizzati per rendere pil sicuro il
per personalizzare la tua esperienza tuo account

su Google



A questo punto potrete utilizzare le App.

Cliccate in alto a destra, entrate nelle App di GSuite.
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Si aprira questa finestra.
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Buon lavoro a tutti.

Il presente manuale é stato realizzato, per uso interno all’Istituto Comprensivo “Carlo
Levi”, dal’Amministratore dei servizi Gsuite for Education Follo Concetta
adminfollo@carlolevi.com.
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